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Programa de Procedimentos

Clausula 1.°
Identificagdo e Objeto do concurso

1 — O procedimento adotado para a presente Aquisicio de Apodlice de Seguros de Acidentes
de Trabalho, para o Hospital Divino Espirito Santo de Ponta Delgada EPER ¢ o Concurso
Publico com publicitagio no JOUE, doravante designado por Concurso Publico, com a
seguinte identificacio: CP n.°10_2020: Concurso Publico para Aquisicio de Apolice de
Seguro de Acidentes de Trabalho para o Hospital Divino Espirito Santo de Ponta Delgada
EPER.

2 - Regulamento CPV (Vocabulario Comum para os contratos Publicos): Objeto Principal —
Vocabulario Principal: 66510000-8, Servigos de seguros.

3 — O servico objeto deste procedimento ¢ composto apenas um lote unico relativo ao
Seguro de Acidentes de trabalho.

4 — A adjudicaciao sera efetuada de acordo com a aplica¢ao do critério de apreciagio das

propostas definido no presente Programa de Procedimento.

Clausula 2.°
Entidade Contratante

O Hospital Divino Espirito Santo de Ponta Delgada, EPER, com sede na Avenida D.
Manuel I - 9500-370 Ponta Delgada, com o NIPC 512103097, é uma entidade adjudicante
com atividade no estabelecimento de sadde com internamento e o contrato que se pretende
celebrar diz respeito direta e principalmente a atividade por si desenvolvida no ambito desse

setor especial.
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Clausula 3.2

Orgio que tomou a decisao de contratar

A decisio de contratar foi tomada por Deliberacio do Conselho de Administracio do

Hospital do Espirito Santo de Ponta Delgada EPER, de 17 de junho de 2020.

Clausula 4.
Jari
1 — O Juri do Procedimento é composto por 3 (trés) membros efetivos e 2 (dois) suplentes,
designados por deliberac¢ao do 6rgio competente para a decisao de contratar.
2-Eda competéncia do Juri, entre outras:
(a) Prestar os esclarecimentos solicitados pelos Interessados;

(b) Proceder a aprecia¢ao das Propostas;

(c) Elaborar os relatérios de analise das Propostas.

Clausula 5.*
Orgio competente para prestat esclarecimentos

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacio das pecas do
procedimento devem ser solicitados ao Juri do Procedimento, a quem devera ser dirigido
qualquer pedido por escrito, através da Plataforma Eletronica de Contratagao Acingov, na
ferramenta de Mensagens, dentro do primeiro terco do prazo para a apresentacao das
propostas, indicando sempre no pedido de esclarecimento a identificagao do concurso.

2. Os esclarecimentos serdo prestados, por escrito, pelo Juri do Procedimento até ao final do

segundo terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.
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Clausula 6.2

Concorrentes

1 — Podem ser Concorrentes, todas as empresas de seguros, isto ¢, as entidades seguradoras
legalmente constituidas e autorizadas a explorar o ramo de seguro objeto do presente
concurso, nos termos da lei, desde que detenham capacidade para a execugao do contrato a
adjudicar e nido se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo 33.° .° do
Decreto Legislativo Regional n.° 27/2015/A de 29 de Dezembro.

2 — Nos termos do estabelecido na Lei n°7/2019 no artigo 23°, de 16 de Janeiro, e no n.° 6.
do art. 68° do Cddigo dos Contratos Publicos, o Hospital Divino Espirito Santo de Ponta
Delgada EPER ¢ apoiado neste procedimento e subsequente gestdo da carteira de seguros
por uma entidade externa especialista em matéria de gestio de riscos, na qualidade de

Consultora e Mediadora de seguros do Hospital, nomeada para o efeito.

Clausula 7.2

Documentos do procedimento

1 — O presente Procedimento rege-se pelo disposto no presente Programa do Procedimento,
no Caderno de Encargos e respetivos Anexos, bem como por quaisquer outros documentos
que fagcam ou venham a fazer parte integrante do presente Procedimento, designadamente os
esclarecimentos e retificagdes que venham a ser prestados.

2 — O presente Procedimento sera integralmente disponibilizado na plataforma eletrénica de

contratacio publica Acingov, com o seguinte endereco eletrénico: https://www.acingov.pt

3 — O acesso a referida plataforma eletrénica é gratuito e permite efetuar a consulta, o
download das pegas do procedimento, bem como apresentar proposta. Para ter acesso a
plataforma Acingov, deve proceder a prévia inscricio / registo na referida plataforma

eletronica.
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4 — Todas as comunicagoes e trocas de dados entre a entidade adjudicante e os candidatos e
concorrentes processam-se através da plataforma eletronica de contratagdo publica Acingov,
nos termos previstos na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

5 — Os documentos do presente Procedimento poderdo ser consultados no Servico de
Aprovisionamento do Hospital do Divino Espirito Santo de Ponta Delgada EPER, sito na
Avenida D. Manuel I - 9500-370 Ponta Delgada, desde o dia da publica¢ao dos anuncios até
ao termo do prazo fixado para a apresentacao das Propostas, entre as 10:00 e as 12:00 horas
e as 14:30 e as16:00 horas.

6 — A disponibilizacdo aos interessados dos documentos do presente Procedimento sera feita
até ao termo do prazo para apresentacao das Propostas.

7 — Constitui responsabilidade dos interessados a conferéncia dos documentos do

Procedimento.

Clausula 8.2

Propostas e os documentos que as acompanham

1 — A proposta devera ser instruida obrigatoriamente com os seguintes documentos que sao
obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa:

a) Declaracdo do Concorrente de aceitacdo do conteido do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante Anexo I ao Decreto
Legislativo Regional n.° 27/2015/A de 29 de dezembro, que deve ser
assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o
obrigar.

a) Atributos da Proposta, que devera conter obrigatoriamente os seguintes requisitos:
1. Preco global para o lote para o periodo de um ano;
ii.  Prémio/Taxa Comercial;
iii. ~ Prémio/Taxa Total,

b) Condi¢oes Gerais e Especiais aplicaveis ao seguro a contratar;

2 — Os Concorrentes devem assinar eletronicamente a proposta e todos os documentos que

lhe associarem, de acordo com a legislacao em vigor aplicavel.
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3 — Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente
por os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto na presente Clausula.

4 — Quando a proposta seja apresentada por um Agrupamento concorrente, a declaragao
referida na alinea a) do n.° 1, da presente Clausula, deve ser assinada pelo representante
comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os
instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao existindo
representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos

representantes.

Clausula 9.2

Preco base

1 — O preco base do presente procedimento, que corresponde ao valor maximo do prémio
total dos seguros a contratar que a Entidade Adjudicante se dispoe a pagar para o periodo
maximo de 36 meses ¢ de € 271.500,00 (duzentos e setenta e um mil e quinhentos euros).
2 — O prego base do prémio total dos seguros a contratar que a Entidade Adjudicante se
dispbe a pagar para o periodo de um ano ¢ de € 90.500,00 (noventa mil e quinhentos
euros).

3 — Para efeitos de apresentacio de proposta os concorrentes deverdo considerar todas as
taxas fiscais e parafiscais aplicaveis a apolice em concurso, sem a inclusdo do imposto de
selo, uma vez que o Hospital do Divino Espirito Santo de Ponta Delgada EPER, ¢ uma

entidade estd isenta de Imposto de Selo. O IVA nio ¢ aplicavel as operac¢oes de seguros.

Clausula 10.2
Prazo maximo

Pretende-se celebrar um contrato de prestacao de servicos por um periodo minimo de 12
(doze) meses, com possibilidade de renovagao por periodos sucessivos de mais 12 (doze)

meses, mediante acordo entre as partes, até ao limite maximo de 36 (trinta e seis) meses.
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Clausula 11.*
Propostas Variantes

Nao ¢é admitida a apresentacao de propostas variantes, nem alteragdes ao caderno de

éncargos.

Clausula 12.2
Leilao eletronico

Nao havera lugar a leildo eletrénico.

Clausula 13.*
Prazo e modo de apresentagio das propostas

1 — As Propostas, bem como os documentos que as acompanham serdo submetidas pelos
concorrentes ou pelos seus representantes, em exclusivo via Plataforma Eletrénica de
contratagao mencionada na clausula 7° deste Programa até as 18:00 horas do 30 ° (trigésimo)
dia a contar da data de envio do andncio do concurso para publicagio em Diario da
Republica, nos termos do disposto no n.° 1, do artigo 136.” do CCP.

2 — A proposta, os documentos que a constituem bem como os respetivos anexos devem ser

apresentados integralmente em suporte digital.

Clausula 14.*
Lista de concorrentes e consulta das propostas apresentadas

Nos termos do artigo 138.° do CCP, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a
apresentacao das propostas, o Hospital Divino Espirito Santo de Ponta Delgada, EPER

procedera a publicacdo da lista dos concorrentes, bem como a disponibilizacao de todas as
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propostas apresentadas pelos concorrentes incluidos na mencionada lista, diretamente na

Plataforma Eletronica de Contratacio mencionada na clausula 7° deste Programa.

Clausula 15.*
Prazo da obrigagdao de manutengio das propostas

Os concorrentes ficam obrigados a manter as suas propostas durante um periodo minimo de
90 (noventa) dias, contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacio das

propostas.

Clausula 16.*
Critério de adjudicacao

1 — A adjudicagio sera efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, a partir da avaliacao do preco enquanto tnico aspeto da execugdao do contrato a
celebrar.

2 — Em caso de empate, o desempate sera estabelecido por sorteio a realizar de acordo com
as regras procedimentais seguintes:

1. O sorteio é publico e presencial, participando os membros efetivos do juri e, assim o
entendam, os representantes dos concorrentes, credenciados para efeitos da sua
identificagdo, além de terceiros, interessados ou nao, no procedimento;

i. Do sorteio é lavrado ata, assinada pelos membros do juri e representantes dos
concotrrentes

presentes, sendo que a recusa destes constara da ata como incidente;

iii. O sorteio ¢, por regra, realizado pelas 11.00 horas do dia notificado, sempre até ao
terceiro dia util seguinte ao da notificagdo e decorridas que sejam 24 horas corridas da
mesma, a ter lugar na sede da entidade adjudicante;

iv. O sorteio é puro, sem condicionantes, e obedecerd ao tipo “sorteio de bolas”, nos termos

da metodologia infra:
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a) Sao colocadas bolas de cores diferentes, incluindo bolas brancas e pretas, em saco preto,
nao passivel de ser vislumbrado o conteido;

b) O n.° de bolas inserido é correspondente ao n.° de propostas a desempatar, incluindo,
como regra sempre, as bolas branca e preta;

c) Para efeitos da extracao das bolas, a ordenac¢ao dos concorrentes é estabelecida pela
seriagdao da ordem de apresentagao das propostas;

d) Cada concorrente tem direito a extrair uma bola, cumprindo aos membros do jiri garantir
tal, sendo que na auséncia, ou recusa, do representante de qualquer concorrente, cumpre ao
presidente do juri a extracao da bola em substitui¢ao daquele;

e) Para efeitos de ordenagdo das propostas, a cor das bolas tem a seguinte valoragao:

1.* Posi¢ao: Proposta do concorrente que extrair a bola branca;

2.* Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola preta;

3.* Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola azul;

4. Posicao: Proposta do concorrente que extrair a bola verde;

5.* Posi¢ao: Proposta do concorrente que extrair a bola vermelha;

f) Para efeitos do disposto em b), caso o n.° de propostas a desempatar seja igual a 2, as
bolas a inserir serdo apenas a branca e a preta; lote (1.° no lote 1; 2.° no lote 2, e assim
sequentemente em cada um dos lotes seguintes);

vi. Para efeitos do disposto no ponto anterior, do ato de sorteio, sera lavrada ata unica;

vil. Depois de anunciados, pelo presidente do juri, os resultados, o sorteio é dado por

encerrado.

Clausula 17.*
Documentos de habilitagao

1 — O adjudicatario devera apresentar, através da plataforma eletrénica os documentos de
habilitacgio mencionados no Anexo III ao Decreto Legislativo Regional n.® 27/2015/A
de 29 de dezembro ¢ b) do n.° 1 do art.” 81.° do CCP, bem como, nos termos do n° 8 do

mesmo artigo, declaracio do ASF - Autoridade de Supervisaio de Seguros Fundos de
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Pensdes, comprovativa de que esta autorizado a exercer a atividade de seguros em Portugal,
como Seguradora.

2 — A apresenta¢ao dos documentos mencionados no ponto anterior devera ser efetuada nos
termos o previsto no ponto 1 do art.” 83.° do CCP, no prazo de 10 (dez) dias tteis apods a
rececdo da notifica¢ao de adjudicagao.

3 — Os documentos de habilitagao deverao ser apresentados pelo adjudicatario na Plataforma
Eletrénica de Contratagao mencionada na clausula 7° deste Programa.

4 — A adjudicagao caduca caso nao seja apresentada a documentagao de habilitacao referida,

nos termos do artigo 86° do CCP.

Clausula 18.2

Pagamento

O pagamento dos servigos sera efetuado consoante o estipulado na Clausula 7.* do Caderno

de Encargos, anexo ao presente Programa do Procedimento.

Clausula 19.*
Legislagao Aplicavel
A tudo o que nio esteja especialmente previsto no presente Programa do Procedimento
aplica-se o regime previsto no Cédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.”
18/2008, de 29 de janeiro e respetiva redagio em conformidade com o Decreto-Lei n.® 111-

B/2017, de 31 de agosto, bem como todas as regras especiais previstas no Decreto

Legislativo Regional n® 27/2015/A, de 29 de dezembro.
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ANEXO 1
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

............................................ (designacao do concorrente), depois de ter tomado
conhecimento  do  objeto  do  concurso  publico  para a  aquisi¢do
....................... (designacao do concurso), no Hospital Divino Espirito Santo de Ponta
Delgada, EPER., obriga-se a executar a referida prestacio de servi¢os, de harmonia com o
caderno de encargos, pelo preco anual de € .... (por algarismos e por extenso), a que
corresponde a prestagao trimestral de € .... (por algarismos e por extenso).

Mais declara que o preco anual anteriormente referido resulta da soma dos pregos unitarios
anuais para cada sector e que a prestagao trimestral.

Aos precos referidos acrescera o IVA a taxa legal em vigor.

Data
Assinatura
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